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2/2007. (XI.19.) MUK SZABALYZAT

a jogiigyletek biztonsaganak elésegitésével, valamint az elektronikus alairas
hasznalataval kapcsolatos feladatokrol

1. Egyes jogszabalyl rendelkezések folytan meghatarozott tevékenységek végzéséhez az
tgyvédnek rendelkeznie kell bizonyos technikai feltételekkel annak érdekében, hogy
jogszabalyban irt kotelezettségeit maradéktalanul teljesiteni tudja. Ezen szabalyok attekintésére és
értelmezésére a Magyar Ugyvédi Kamara az aldbbi kételességekre hivia fel a figyelmet.

2. Az ugyvéd az alabbi tevékenységeket - a 27.3. pontban irt kivétellel - csak akkor végezheti, ha
rendelkezik a 21. pontban korilirt elektronikus alairassal és a 25. pontban irt technikai
feltételekkel, és a terillett kamara az tgyvédnek az tgyvédi tevékenység végzése érdekében
beszerzett elektronikus alairas tandsitvanya érvényességének kezdetét és lejartat, valamint a
hitelesités-szolgaltaté megnevezését nyilvantartasba vette:

a) okirat jogszabaly altal el6irt ellenjegyzése [a tovabbiakban: okirat ellenjegyzése] ,

b) cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljarasban képviselet ellatasa,

ba) alairas-hitelesités,

bb) székhelyellen6rzés,

be) a cég - tgyvéd altal készitett - 1étesité okiratanak és e cégbejegyzési (valtozasbejegyzési)
kérelme tovabbi mellékleteinek elektronikus okirati formaba alakitasa,

¢) az a) és b) pontokkal Osszefiiggésben pénz és értéktargy letéti kezelése.

2.1. A jelen szabalyzatban irt kotelezettségek megszegése fegyelmi vétséget valosithat meg.

2.2. A tertleti kamara jogosult ellen6rizni a jelen szabalyzatban foglaltak megtartasat.

Okirat ellenjegyzése

3. Az ugyvéd csak olyan okiratot lathat el ellenjegyzéssel, amely a sajat vagy az irodéja
kozremtkodésével jott létre. Az okirat ellenjegyzésével az tigyvéd bizonyitja, hogy

a) az okirat a felek kinyilvanitott akaratanak és a jogszabalyoknak megfelel, és

b) az okiratban megjeldlt fél az iratot elétte vagy helyettese el6tt irta ala, illetSleg alairasat eltte
vagy helyettese el6tt sajat kezt alairasanak ismerte el, illetve a mindsitett elektronikus alairasaval
tett ellenjegyzéssel pedig azt, hogy a kiallité mindsitett elektronikus alairasaval alairt elektronikus
okirat tartalma az tgyvéd altal készitett elektronikus okiratéval megegyezik.

3.1. Okirat szerkesztésének elvallalasa esetében az tgyvéd kotelessége, hogy

a) meggy6z6djék a fél személyazonossagardl, ugyleti képességérol és jogosultsagardl, az éltala
létrehozni kivant jogligylet tartalmarol,

b) tajékoztassa a felet a jogligylet 1ényegérdl és jogi kovetkezményeirdl,

¢) vilagosan és egyértelmtien irasba foglalja a fél nyilatkozatait,

d) elézetesen tajékoztassa a személyazonossag ellenbrzésével érintett felet az ellenérzés céljarol,
modjardl és tartalmardl, az tgyvédi kozremikodés megtagadasanak kotelezettségérdl és a 15.




pontban megjel6lt bejelentési kotelezettségérdl, valamint az ellendrzés soran megismert adatok
kezelésérdl,

¢) elvégezze a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozas megel6zésérdl és megakadalyozasarol
sz016 torvény elbirasai szerinti tUgyfél-atvilagitast.

3.2. Az okiratszerkeszt6 tgyvéd az ugyfelek személyazonossagat a személyazonositasra szolgald
okmany alapjan koételes megallapitani. Az tgyvéd koteles az okmanyokban rogzitett adatokrol
masolatot késziteni, amelyhez csatolni kell a félnek az adatkezeléshez adott irasbeli hozzajarulasat.
Ha az tgyfél a masolatkészitéshez nem jarul hozza, az adatokat mas médon kell régziteni.

3.3. Az okiratszerkeszté tigyvéd a szerzédéskotési szandék valddisagat szokatlan kértlmény
észlelésénél koteles vizsgalni. A szerzédéskotés motivacidjanak, gazdasagl hatterének vizsgalata az
tgyvédnek nem kotelessége, kivéve, ha a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozas megel6zésérol
és megakadalyozasardl szolo torvény, illetve az ehhez kapcsolodd szabalyzat ettdl eltéréen
rendelkezik.

3.4. A gazdasagi tarsasag vagy mas szervezet alapitasakor az alapitok altal a jogszabaly kotelezd
el6irasa alapjan tett és az alapitok felel6ssége ala tartozé nyilatkozatok tartalmanak valodisagat a
létesit6 okiratot szerkeszté tigyvéd nem jogosult és nem koteles ellendrizni.

3.5. A 3.1.e. pont szerinti tigyfél-atvilagitas kotelezettségérol kilon szabalyzat rendelkezik.

3.6. Ha az ugyletkotés soran valamelyik felet meghatalmazott képviseli, az okiratszerkesztd
tgyvéd a meghatalmazas megfelel6ségét, és a meghatalmazott személyazonossagat is koteles
ellenérizni. Szabalyos meghatalmazas esetében a meghatalmazé tgyletkotési szandékat az tgyvéd
nem vonhatja kétségbe.

3.7. Az okiratszerkeszt6 tigyvéd koteles felhivni a felek figyelmét arra, hogy a szerzédés alairasa
el6tt az okiratot olvassak el. A figyelmeztetés és/vagy az okirat elolvasasinak megtorténtére az
okiratban vagy az tigyvédi megbizasi szerz6désben (tényvazlatban) utalni kell.

3.8. Az okiratszerkeszt6 tgyvéd - papiralapu okirat esetén - legalabb egy eredeti példanyt
koteles minden szerz6d6 félnek dokumentaltan atadni.

3.9. Az elektronikus dokumentumot papir alapon meg kell jeleniteni, a masolaton rogzitent kell
az elektronikus dokumentum szoveges és abrazolt tartalmat, az alairét meghatarozé adatokat, és
zaradékban az elektronikus dokumentum azonositasara vonatkozo azon adatokat (metaadatokat),
amelyek az elektronikus dokumentum tartalmabdl egyébként nem allapithatéak meg, de a masolat
szempontjabol jelentéséggel birnak.

4. Az tgyvéd koteles megtagadni a kézremikodést okirat szerkesztéséhez, ha

a) tudomasa szerint az okirat jogszabalysért6 célra vagy jogszabaly megkertlésére iranyul,

b) a tél a személyazonossaganak megallapitaisahoz nem szolgaltat adatot,

¢) a £él nem tud bemutatni érvényes igazolvanyt, vagy

d) az ellenbrzés soran azt allapitja meg, hogy az igazolvany elvesztését, ellopasit vagy
megsemmisiilését bejelentették és megtalalasanak vagy megkeriilésének ténye nincs nyilvantartva,
illetve

¢) valamely mas aggalyos korilményt észlel.

Képviselet cégbejegyzési (viltozasbejegyzési) eljarisban

5. A cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljaras 2008. jalius 1. napjatdl kizardlag elektronikus
uton torténik. A cégbirdsagi eljarasban az tgyvédi képviselet kotelez6. Az tgyvédi képviseletet
csak az az tgyvéd lathatja el, aki a létesité (modositd) okiratot készitette és ellenjegyezte.



5.1. Az elektronikus cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) eljarasban a cég bejegyzésére
(valtozasbejegyzésre) iranyul6 kérelmet a céginformacids szolgalat honlapjan  kozzétett
informatikai jellemz&kkel rendelkezd, elektronikus nyomtatvanyon kell el6terjesztent.

5.2. A jogi képvisel6 elektronikus tGton csak az erre vonatkozoé jogszabalyban meghatarozott
formatumu és méretd, mindsitett elektronikus aldirassal ellatott okiratot nyujthat be a
cégbirésaghoz.

5.3. Az egyszerUsitett eljarasban a jogi képviseld a bejegyzési kérelemben nyilatkozik arrél, hogy
a csatoland6 okiratok, illetve a cégbejegyzési kérelem mellékletét nem képezé okiratok
torvényességl szempontu vizsgalatat elvégezte. Ezen utobbi iratokat a jogi képvisel6 Orzi, és
amennyiben ezen okiratokkal 6sszefliggésben tartalmi vagy jogszertiségi kétség mertilne fel, a jogi
képvisel6 koteles ezen okiratokat a cégbirdsag felhivasira bemutatni, sziikség esetén a
cégiratokhoz becsatolni.

5.4. Az eljarasi illetéket és a kozzétételi dijat elektronikus uton kell megfizetni az errél sz6lé
jogszabaly el6irasainak megfelelGen.

Alafras-minta hitelesités

0. Az alairas-minta ellenjegyzésével az Ugyvéd azt tanusitja, hogy az alairas-mintat adé személy
személyazonossagat megfeleléen igazolta, s az alairas-mintat az ellenjegyzé Ugyvéd el6tt
sajatkeztlleg adta.

6.1. Az ugyvéd aldiras-minta ellenjegyzésére kizardlag cégbejegyzési, illetve a cégjegyzésre
jogosult személyének valtozasara iranyuld valtozasbejegyzési eljarasban jogosult, és az alairas-
minta elkészitésének feltétele az, hogy az a cégeljarasban becsatolasra keriiljon. Erre vonatkozéan
az alafras-minta hitelesitésekor nyilatkozni kell.

0.2. Az tugyvéd nem jogosult cégeljarason kivil alairas-minta ellenjegyzésére, illetve az alairas-
mintaval 6sszefliggésben hiteles kiadmanyok kiadasara, az elveszett mintak id6kozbeni potlasara.

0.3. Az alairas-minta ellenjegyzését megel6z6en a 11-16. pontok szerint kell eljarni.

0.4. Az alafras-mintan - a létesité okirataban foglaltakkal egyez6en - fel kell tintetni a cég nevét,
a cégjegyzésre jogosult nevét, lakohelyét, a képviselet jogcimét (pl. vezetd tisztségviseld,
munkavallald), a cégjegyzés modjat, valamint a cégjegyzésre jogosult alairasi mintajat. A
cégjegyzésre jogosult munkavallalé kérésére az alairas-mintan a cégnél ellatott feladatkore,
beosztasa is szerepeltethet6, ha ez nem ellentétes a létesité okirat tartalmaval (lasd 1. sz.
melléklet).

Székhely (telephely, fidktelep)-ellenSrzés

7. Cég létesit6 okiratanak és a létesit6 okirat modositasanak ellenjegyzése soran az tgyvéd az
ingatlan-nyilvantartasi adatok és a tulajdonjogra vonatkozé, hasznalatra feljogosité okiratok
megtekintésével

a) koteles meggy6z6dni arrdl, hogy a jognyilatkozatot tevé fél (meghatalmazottja) altal az
okiratban a cég székhelyeként, telephelyeként, fidktelepeként megjelolt ingatlan a cég tulajdonat
képezi-e vagy hasznalatara a cég jogosult-e, tovabba

b) meggy6z6dhet arrdl is, hogy az mas cég székhelyeként, telephelyeként, fidktelepeként be
van-e jegyezve a cégjegyzékbe.

7.1. Ha az ingatlan hasznalatara jogosultsagot igazold iratok megtekintésekor az tgyvéd azt
allapitja meg, hogy az ingatlan székhelyeként, telephelyeként, fidktelepeként valé megjelolése a
jogszabalyokkal ellentétes, koteles a kbzremiikodést megtagadni.

7.2. Az ingatlan székhelyként, telephelyként vagy fidktelepként feltintetését jogszaballyal
ellentétesnek kell tekinteni, ha a hasznalat jogcimét megalapoz6 szerzédés (jognyilatkozat)
nyilvanvaléan érvénytelen, illetve az ingatlan-nyilvantartasi adattal ellentétben all.

7.3. Ha a bemutatott okiratok és az ingatlan-nyilvantartas adatai eltérnek egymastol, az tigyvédet
kotik az ingatlan-nyilvantartas adatai, kivéve, ha egyértelmien megallapithat6 az eltérés oka és az



elharithat6. Az Ggyvédet nem terheli az ingatlan-nyilvantartasi adat és az egyéb iratok kozotti
ellentmondas okanak feltarasa, illetve az ellentmondas feloldasanak kotelezettsége.

Okirat-atalakitas

8. Az Ggyvéd a cég - altala készitett - 1étesité okiratanak és e cég bejegyzési (valtozasbejegyzési)
kérelme tovabbi mellékleteinek elektronikus okirati formaba alakitasa esetén, az elektronikus
okiratot mindsitett elektronikus alairasaval latja el. A mindsitett elektronikus alairassal az tgyvéd
bizonyitja, hogy az elektronikus okirat tartalma megegyezik az eredeti papiralapu okiratéval.

8.1. A papiralapt dokumentumroél térténd elektronikus masolatkészités soran a masolatkészité
biztositja a papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, és
azt, hogy minden - az alairds elhelyezését kovetSen az elektronikus masolaton tett - modositas
¢érzékelhetd legyen.

8.2. Papiralapi dokumentumrél torténd elektronikus masolat készitése soran a masolat
készit6je elkésziti az elektronikus masolatot, megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, majd a 8.3. pontban irt metaadatok
elhelyezését kéveten az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal (,,Az eredeti papiralapi
dokumentummal egyez6”) és elektronikus alairassal latja el.

8.3. Az elektronikus masolatot a kovetkezé metaadatok elhelyezésével kell 1étrehozni és azt
egyértelmien az eredeti papiralapt dokumentumhoz rendelni:

a) a papiralapu dokumentum megnevezése;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

¢) a masolatkészit6 szervezet megnevezése és a masolatkészité személy neve;

d) a masolatkészité rendszer, illetve a masolatkészitési szabalyzat pontos megnevezése és
verzidszama,

¢) a masolatkészités ideje;

) érvényességi id6, vagy annak jelzése, hogy az érvényességi id6 nem meghatarozott.

8.4. Tébb dokumentumon is elhelyezhet6 egy elektronikus alairas, illetSleg egy idébélyegz6. Ez
esetben a dokumentumok a tovabbiakban csak egytitt kezelhetSk.

8.5. Az alairénak kilon jogszabalyban meghatarozott kovetelmények szerint gondoskodnia kell
az clhelyezett alairas érvényességének érvényességi idén beluli - ha az érvényességi id6 nem
meghatarozott, ugy korlatlan ideig torténd - folyamatos megallapithatésagarol.

8.6. A masolatkészitéssel megbizott vagy arra feljogositott személy, személyek korét belsé
szabalyzatban kell meghatarozni. A masolatkészitének rendelkeznie kell a fél (egyéb érintett)
hozzajarulasaval, amelyben a fél a személyes adatainak a masolatkészités céljara torténd kezelését
engedélyezi. A masolatkészitének rendelkeznie kell a masolatkészité rendszer olyan részletességt
dokumentaciéjaval, amelybdl a rendszerrel szemben a jogszabalyban megallapitott kvetelmények
teljestilése megallapithat6, vagy a rendszer gyartdja/forgalmazoja altal kidllitott, a megfelelésre
vonatkozo igazolassal.

9. Az okiratok elektronikus formaba alakitasa esetén az lgyvéd koételes az eredeti papiralapt
okiratot (hiteles masolatat) megdrizni. A kamarai tagsag megszlnése esetén az okiratokat az
tgyvédi levéltarban kell elhelyezni

9.1. Az eredeti papiralapu okmanyok nem selejtezheték.

9.2. Az elektronikus formaba alakitott okiratot archivalni kell.

9.2.1. Az elektronikus dokumentumokat vagy lenyomatokat oly médon kell meg6rizni, amely
kizarja az utélagos modositas lehet6ségét, folyamatosan biztositja a jogosultak hozzaférését,
valamint az elektronikus dokumentumok értelmezhetéségét (olvashatosagat). Az elektronikus
dokumentumokat védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, modositas, torlés vagy megsemmisités
ellen.

9.2.2. Ha az elektronikus alairassal ellatott elektronikus dokumentum archivaldsat olyan
szolgaltaté végzi, amely e szolgaltatas tekintetében a szolgaltatok nyilvantartisaban mindsitett



szolgaltatoként szerepel, az ellenkez6 bizonyitasaig vélelmezni kell, hogy az elektronikus
dokumentumon elhelyezett elektronikus alairas vagy idébélyegz6, illetve az azokhoz kapcsolodd
tandsitvany az alairas és id6bélyegzé elhelyezésének id6pontjaban érvényes volt.

Pénz- és értéktirgy letéti kezelése

10. Az tgyvéd
a) ugyvédi letétet
al. a megbizas teljesitéseként,
a2. a megbizashoz kapcsolédo eljarasi cselekmények koltségének fedezeteként és azok
teljesitésére,
a3. a megbizashoz kapcsoloddéan megbrzésre

fogadhat el;

b) pénzt ugyfelétdl, illetve tgyfele javara mastol csak tUgyvédi megbizasaval Gsszefiiggésben
vehet at.

10.1. Készpénz és értéktargy letétként vald atvételét az Ugyvéd irasban, letéti szerz6désben
koteles rogziteni. A letéti kezelés részletes szabalyait kilon szabalyzat tartalmazza. Mas targy
letétbe helyezése esetén a Polgari Torvénykonyv rendelkezései az iranyadoak.

10.2. Ha az tgyvéd pénz- és/vagy értéktargy letéti kezelését végzi, koteles a személyazonossig
ellenérzését elvégezni. Ennek soran a 11-16. pontok szerint kell eljarni.

10.3. A letét atvételekor az tgyvéd koteles ellendrizni, hogy a letét targya azonos-e a
szerz6désben megjeldlt targgyal.

A személyazonossag ellendrzése, egyéb adatok ellenbrzése

11. Az ugyvéd a fenti tevékenységek végzéséhez szitkséges adatazonositast, ellenérzést a
kovetkezé okmanyok felhasznalasaval végzi:
a) természetes személy esetén
al. magyar allampolgar személyazonossag igazolasara alkalma hatésagi igazolvanya és
lakcimet igazol6 hatésagi igazolvanya,
a2. kulfoldi természetes személy utlevele, vagy személyi azonosité igazolvanya, feltéve, hogy
az magyarorszagl tartozkodasra jogosit, vagy tartézkodasi jogot igazolé okmanya vagy
tartézkodasra jogosité okmanya,
a3. 14. életévét be nem toltott természetes személy személyi azonositéjat és lakeimét
tartalmazé hatdsagi igazolvanya, vagy az utlevele és a lakcimet igazold hatosagi igazolvanya;
b) jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet esetén a nevében vagy
megbizasa alapjan eljarni jogosult személy(ek) ) pontban megjel6lt okiratainak bemutatasat
tulmenden az azt igazolé harminc napnal nem régebbi - okirat, hogy
bl. a belfoldi gazdalkodd szervezetet a cégbirdsag bejegyezte, vagy bejegyzési kérelmét
benyujtotta,
b2. belféldi jogi személy esetén, ha annak, 1étrejottéhez hatdsagi vagy birésagi nyilvantartasba
vétel szlikséges, a nyilvantartasba vétel megtortént,
b3. kilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet esetén a sajat
orszaganak joga szerinti bejegyzése vagy nyilvantartasba vétele megtortént;
¢) cégbejegyzési, hatésagi vagy birdsagi nyilvantartasba vétel iranti kérelem, cégbirésaghoz,
hatésaghoz vagy birdsaghoz torténé benyujtasait megel6zéen a jogi személy, vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezet 1étesitd okiratat.
11.1. A személyazonossag igazolasara felhasznalt okmany érvényességének ellenérzésére az
tgyvéd nem koteles, kivéve, ha
a) az Ugyvéd a személyazonositas soran szokatlan korilményt észlel,
b) kétség meril fel a korabban kapott tgyfél-azonositdé adatok valédisagardl vagy
megfelel§ségérol.



11.2. Nem kell az azonositast ismételten elvégezni, ha az tigyvéd a felet, a meghatalmazottat, a
rendelkezésre jogosultat, tovabba a képvisel6t mar azonositotta, és az azonositas 6ta nem tortént
az adatokban valtozas.

12. Az tgyvéd fél és a fél meghatalmazottja (a tovabbiakban egytitt: £él) altal

a) a személyazonossaganak és lakcimének igazolasa érdekében a rendelkezésére bocsatott adatai
nyilvantartasi adatokkal valé egyez&ségének, és

b) a személyazonossaganak igazolasara alkalmas, bemutatott hatdsagi igazolvanya, ¢és
tartézkodasra jogosité okmanya (a tovabbiakban egytitt: igazolvany) nyilvantartasi adatokkal valo
egyezbségének és érvényességének megallapitasa céljabol
megkeresheti a személyi adat- és lakcimnyilvantartast, a jarmivezet6i engedély-nyilvantartast, az
utiokmany-nyilvantartast vezetd vagy a kozponti idegenrendészeti nyilvantartas (a tovabbiakban
ezen alcim alatt egytittesen: nyilvantartas) adatait feldolgozo hatésagot.

12.1. A fél ellen6rzéshez torténd irasbeli hozzajarulasa esetén az ellenérzés a fél (esetleg tobb
nyilvantartasban szerepel6) kévetkez6 adataira terjed ki:

a) természetes személyazonosité adatai,

b) allampolgarsaga, hontalansaga, menekdlt, bevandorolt, letelepedett, illet6leg EGT-
allampolgar jogallasa,

¢) lakcime,

d) arcképmasa,

¢) alafrasa,

/) az igazolvanyanak, valamint a személyazonositordl és a lakcimrél szolé hatdsagi
igazolvanyanak okmanyazonositéja és az okmanyazonositd alapjan nyilvantartott kévetkezd
tények:

fa) a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szol6 1992. évi LXVI. térvény
17. §-anak (4) bekezdése szerinti tények,

/b) a kilfoldre utazasrol szold 1998. évi XII. torvény 24. §-anak f) pontja szerinti tények és az
okmany érvényességi ideje,

f¢) a kozati kozlekedési nyilvantartasrol szold 1999. évi LXXXIV. torvény 8. §-anak 7)) pontjai
szerinti tények,

fd) a szabad mozgas ¢és tartdzkodas jogaval rendelkez6 személyek beutazasardl és
tartozkodasarol szolo 2007. évi L. torvény 76. § d) pontja, 80. § b) és ¢) pontja, valamint a harmadik
orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartdzkodasarol szolé 2007. évi 1. torvény 95. § (1)
bekezdésének g) pontja, 96. § (1) bekezdésének g) pontja, tovabba 100. § (1) bekezdésének &) és ¢)
pontja szerinti tények;

g) jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet neve, roviditett neve,
székhelye, kulfoldi székhelyt vallalkozas esetén magyarorszagi fidktelepe, cégjegyzékszama vagy
egyéb nyilvantartasi szama.

12.2. Ha az tgyfél kilfoldon ir ala, az alairas helyének joga szerinti feliilhitelesités, amely egyben
az alairé személy személyazonossaganak ellenérzését igazolja, elfogadhaté.

12.3. Ha a fél a személyes adatainak ellenérzéshez nem jarult hozza, az ellenérzés csak az
igazolvany 12.1. /) pontban irt adataira terjedhet ki.

12.4. Ha jogszabaly az okiratszerkesztéshez mas adat (pl. adoszam, személyi azonosito jel stb.)
rogzitését is megkivanja, az azokra vonatkozo igazolast a féltél be kell kérni.

12.5. Az tgytél ellenérzéshez adott hozzajarulasat az tigy iratai kozott kell Srizni.

13. Az ellen6rzés a jogiigyletben résztvevé személy (meghatalmazott) altal bemutatott
okmanyban szerepl6 adatoknak és az okmany személyiadat- ¢és lakcimnyilvantartasban,
jarmtvezetdi nyilvantartasban, utiokmany-nyilvantartasban és/vagy a kézponti idegentrendészeti
nyilvantartasban szereplé adatainak Osszevetésével torténik. Szitkség esetén egy ellendrzés
kapcsan tébb nyilvantartast is meg kell keresni.



13.1. A nyilvantartasokban szereplé adatok beszerzése érdekében a Kozigazgatasi és
Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) altal mtkodtetett, a
Kormanyzati Portalon elérhetd, az tgyvédek adatigénylését tamogaté informatikai keretrendszer
(a tovabbiakban: JUB rendszer) alkalmazasaval kitoltott elektronikus adatlap megkiildésével keresi
meg a Hivatalt.

13.2. Az adatigénylés iranti megkeresésnek (a tovabbiakban: megkeresés) tartalmaznia kell:

a) az adatigénylés azonosité szamat,

b) az iigyvéd - Ugyvédi torvény szerinti - elektronikus alafrasat,

¢) a fél ellenérzéshez torténd irasbeli hozzajarulasa esetén az ellenérzott személy adatai
ellenérzéséhez sziikséges természetes személyazonositd adatait és az altala bemutatott igazolvany
okmanyazonositojat, vagy

d) a fél ellenbrzéshez torténd irasbeli hozzajarulasa hianyaban az ellenérzott személy altal
bemutatott igazolvany ellen6rzéséhez sziikséges adatokat.

13.3. Ha a fél nem adott hozzajarulast személyi adatainak ellenérzésére, a megkeresés kizarolag
a 13.2. pont a), b) és d) pontjaiban foglaltakat tartalmazhatja.

13.4. Az adatigénylés iranti megkeresést az eljaré tgyvédnek mindsitett elektronikus alairassal és
idébélyegzovel kell ellatnia oly médon, hogy az idébélyegz6 alapjan a mindsitett elektronikus
alairas hasznalatara valé jogosultsag fennallasa megallapithaté legyen.

13.5. Az adatigénylés azonositd szama a kovetkezé: az ellendrzéssel érintett tigy szama torve az
ligyben t6rténd ellenbrzés sorszamaval. Az tigy szama: az U jel, az iigyvéd teriileti kamarajinak a
jelen szabalyzat 3. sz. mellékletében megallapitott sorszama, az tUgyvéd lajstromszama, az gy
érkezés szerinti sorszama, torve az érkezés évszamaval, az egyes elemek kozott alsévonas jellel
elvalasztva.

13.6. Az adatlekérdezésért jogszabalyban meghatarozottak szerint kell illetéket vagy igazgatasi
dijat fizetni.

13.7. A fegyelmi eljarast és az el6zetes vizsgalatot lefolytaté kamarai szerv a tényallas
megallapitasa céljabdl és ahhoz sziikséges mértékben igényelhet adatot az adatigénylésrél vezetett
adatszolgaltatasi, adattovabbitasi nyilvantartasokbol.

14. Az ugyvéd az ellenérzés soran tudomasara jutott adatokat csak az okiratba foglalassal,
valamint az ellenjegyzéssel kapcsolatos tevékenysége soran hasznalhatja fel, és azokat kizardlag a
birésag, az tigyész, a buntetSligyben eljar6 hatdsag és a fegyelmi eljarast lefolytatd tigyvédi kamara
részére tovabbithatja.

14.1. Az tgyvéd koteles

a) az ellendrzés megtorténtének tényét az Ugy iratai kozott irasban rogziteni,

b) a megkeresésre adott valaszt az ellen6rzés megfelel6 elvégzésének bizonyithatosaga
érdekében elektronikus formaban megdrizni.

14.2. A megkeresésre adott valaszt az tigyvéd a sajat valasztasa alapjan, papir alapon is 6rizheti,
ebben az esetben koteles a valasz papiralapt masolatat az tgy irataitol elkilonitve zartan kezelni.

14.3. Az ellen6érzés soran kiadott megkeresésre adott valasz elektronikus és papiralapu
masolatat - ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - 6t évig kell megérizni az 6rzési id6 leteltének
hoénapjaban meg kell semmisiteni. Az 6rzési idé kezd6 napja a megkeresésre kapott valasz
megérkezését kovets nap.

14.4. Az ugyvédnek biztositania kell az elektronikusan, illetve a papir alapon 6rzott adatok
jogosulatlan  hozzaféréstél, tovabbitastél, —megvaltoztatastél, —megsemmisitéstél, illetve
nyilvanossagra hozataltél valé védelmét.

14.5. Az elektronikus formaban 6rz6tt dokumentumot egy szamitogépen kiviili adathordozon,
biztonsagi masolatban is menteni és kezelni kell. A 14.3. pont szerinti 6rzési id6 lejartakor a
biztonsagi masolatot is meg kell semmisiteni.

15. Ha az ellenérzés soran az tgyvéd azt észleli, hogy az azonositasra felmutatott igazolvanyt
jogosulatlanul hasznaljak fel, az tgyvéd koteles az ellenérzés soran észlelt tényeket az okirat



felhasznalasanak helye szerint illetékes rendSrkapitanysagnak haladéktalanul irasban bejelenteni,
¢és e bejelentést ezzel egyidejlleg révid uton is megtenni. Az tgyvéd bejelentési kotelezettségének
teljesitése nem tekinthetd a titoktartasi kotelezettsége megsértésének.

15.1. A bejelentésnek tartalmaznia kell

a) az okirat szamat, tipusat,

b) a 4. d. pontban megjeldlt korilmények fennallasat,

¢) az igazolvany bemutatasanak helyét és idejét,

d) a bejelent6 nevét, alairasat, valamint bélyegzéjének lenyomatat.

16. Ha a nyilvantartas adatainak elektronikus uton t6rténé lekérdezése az okirat alafrasanak
alkalmaval technikai okokbdl nem lehetséges, az a jognyilatkozat okiratba foglalasinak nem
akadalya; az Ggyvéd az ellenbrzést - ha azt egyébként sziikségesnek tartja - utdlag, az akadaly
megszinését kovetben haladéktalanul elvégzi, és az okiratot csak ezt kovetéen és ennek
eredményétdl fiiggben ellenjegyzi.

Adatlekérdezés a TAKARNET, valamint a Céginformacios és az Elektronikus
Cégeljarisban Kozremiikodo Szolgidlattol

17. Ingatlanra vonatkozé adatok ellenérzése tulajdoni lap masolat alapjan torténhet. Ezen
tulajdoni lappal egyenértékti az okiratszerkeszté tgyvéd vagy iroddja altal a TAKARNET
programrél lehivott tulajdoni lap masolat. Az ingatlan-nyilvantartasi adatbazishoz torténd
csatlakozas - azaz a hozzaférési jogosultsag biztositasa - digitalis belépési igazolvany birtokaban
lehetséges. A halézaton torténd adatszolgaltatast csak abban az esetben lehet igénybe venni, ha a
felhasznald a sziikséges technikai feltételekkel rendelkezik, és a szolgaltatas igénybevételének
feltételeit rogzité szolgaltatasi szerzédést kot a szolgaltatoval. Bz a szolgaltatasi szerzédés a
szolgaltatasoknak csak azon korére terjedhet ki, amit a felhasznalonak a hatalyos és idevonatkozé
jogszabalyok egyébként is lehet6vé tesznek.

18. A céginformacios szolgalat a cégjegyzékben szerepl6 fennall6 vagy t6rolt adatok, valamint a
bejegyzési (valtozasbejegyzési) kérelem elektronikusan régzitett, még be nem jegyzett adatainak a
megismerését (a betekintés lehet&ségét) kérelemre, barki szamara ingyenesen biztositja, feltéve,
hogy a céginformaciot elektronikus uton kérik. Ilyen esetben a céginformaciés szolgalat részére
csak a szamitogépes rendszer hasznalataval kapcsolatos kiadasokat kell megtériteni. Ha a kért
céginformacié mennyisége nem haladja meg a kilon jogszabalyban megallapitott mértéket, a
szamitogépes rendszer hasznalata is ingyenes. A cégnyilvantartasban szerepl6 elektronikus
okiratokrdl a céginformacios szolgalattdl hiteles vagy nem hiteles papiralapt masolat kérhet6. Ha
a kérelembdl mas nem kovetkezik, a céginformaciés szolgalat - a kérelem érkezésétdl szamitott
tizenot napon belil - az okirat hiteles masolatat adja ki. Az elektronikus Gton benyujtott kérelmet
- kivéve, ha azt a kormanyzati portalon keresztil nyudjtjak be - legalabb fokozott biztonsaga
elektronikus alairassal kell ellatni.

19. A lekérdezés utjan torténé adatszolgaltatasért kilon jogszabalyban meghatarozott illetéket,
vagy igazgatasi-szolgaltatasi dijat kell fizetni.

Nyilvintartis

20. Az ugyvéd

a) ugyfelekrdl, illetve az igazolt adataikrol,

b) az okmanyellen6rzésekrdl és az azok alapjaul szolgald tigyletekrol,
¢) a hitelesitett alafrasokrol,

d) az atalakitott iratokrol, illetve az irat-atalakitas tényérol,

¢) a 15. pontban irt bejelentésekrdl, nyilvantartasok vezetésére koteles.



20.1. A 20. a)-d) pontokban irt adatok egy nyilvantartasban is vezethetdk, illetve mas
tgynyilvantartasban is kezelhet6k, ha ez az ugynyilvantartas megfelel a 20.2.-20.4. pontban
foglaltaknak.

20.2. Az ugyvéd altal vezetett nyilvantartasnak legkevesebb az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) az Ugy szamat,

b) a joglgyletben résztvevé felek 2. sz. mellékletben régzitett adatait,

¢) a személyazonossag ellenérzéséhez valé hozzajarulas, valamint az ellenérzés megtorténtének
tényét az alabbi adatok alapjan

ca) az ellenbrzés sorszama,

¢b) az ellenbrzott személy neve,

¢¢) az ellenérzott okmany okmanyazonositoja,

¢d) a megkeresés elktldésének pontos idépontja (év, ho, nap) és

d) az év, honap, amelyben a megkeresésre kapott valasz papir alapi masolatanak 6rzési ideje
lejar.

20.3. A nyilvantartasi lapokat folyamatos sorszammal kell ellatni, és oly moédon kell leftzni,
hogy a lapok ne legyenek kiemelhet6k, kicserélhetSk.

20.4. A nyilvantartasban az ugyek érkezés szerinti szamozasa évenként 1-gyel kezdédéd,
folyamatos szamozassal torténik.

20.5. Az tugyvéd koteles védeni a nyilvantartast a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés
és sértilés ellen.

20.6. A 20. pont szerinti nyilvantartas elektronikus uton is vezethet6, amennyiben a
nyilvantartasi rendszer kizarja az utdlagos médositas lehetéségét.

Az tigyvédi elektronikus aldirds

21. Ugyvédi tevékenység végzése soran csak a kovetkezd feltételeknek megfelel6 minGsitett
elektronikus alairas hasznalhato:

a) az elektronikus alairashoz tartozé tanudsitvanyban a hitelesités-szolgaltato feltiintette az alaird
tgyvédi kamarai tagsaganak fennallasat;

b) a hitelesités-szolgaltaté biztositja, hogy a tanusitvannyal kapcsolatos érvényes visszavonasi
kérelem alapjan a moédositott visszavonasi allapotot legfeljebb 3 percen belil kozzéteszi a
nyilvantartasaban, és a tanusitvany ellenérzését kéré felhasznaloknak a tanusitvany visszavonasi
allapotarol folyamatos tajékoztatast ad.

22. Az ugyvéd jogosult az alairas-létrehozé adatot (elektronikus alairast) birtokolni, tovabba
koteles haladéktalanul tajékoztatni a hitelesités-szolgaltatot és ezzel egyidejileg a tertleti tgyvédi
kamarat

a) az azonositasahoz szitkséges személyazonosité adatokrdl, mas személy (szervezet)
képviseletében torténd alafrasra jogositd elektronikus alairas esetén a képviseletre, illetSleg
alafrasra jogosult személy személyazonosité adatairdl, tovabba mindezek valtozasardl;

b) az alairas-1étrehozo adatnak illetéktelen személy tudomasara jutasardl vagy elvesztésérol;

¢) az alairassal vagy az igy alairt elektronikusan alairt elektronikus dokumentummal, illetve a
tandsitvannyal kapcsolatban észlelt - kiilon jogszabalyban, illetve a szolgaltatasi szabalyzatban
meghatarozott - rendellenességrél;

d) a tanusitvannyal ellatott elektronikusan alairt elektronikus dokumentummal kapcsolatos
jogvita megindulasarol.

23. Az ugyvéd a 22. pontban irt tajékoztatasi kotelezettségének elmulasztasabol eredd karért
teljes felel6sséggel tartozik.



24. Az ugyvéd az alairas-létrehoz6 adatot kizardlag az alairas létrehozasara hasznalhatja,
betartva a tanudsitvanyban jelzett esetleges egyéb korlatozasokat is.

24.1. Az tgyvéd nem hasznalhatja az elektronikus alairast, ha

a) kamaral tagsaga megszint,

b) tgyvédi tevékenységének gyakorlasat felfiggesztették,

¢) ugyvédi tevékenységét szlinetelteti,

d) az alairas-létrehozé adat elvesztésérdl vagy arrdl szerzett tudomast, hogy az alairas
létrehozasara illetéktelen személy valt képessé.

24.2. A terileti kamara a 24.1. a)¢) pontban, az Ugyvéd a ) pontban foglalt esetben
kezdeményezi a hitelesités-szolgaltatonal az elektronikus alafrashoz tartozé tanusitvany
érvényességének felfiiggesztését, illetve visszavonasat.

Technikai feltételek

25. Az ugyvéd/ugyvédi irodanak az elektronikus alairds hasznalatahoz, az adatellenérzéshez,
illetve a 2. pontban irt tevékenységek végzéséhez a kévetkezd eszkézokkel és szolgaltatasokkal
kell rendelkeznie:

a) USB csatlakozoval ellatott szamitogéppel,

b) internetkapcsolattal,

¢) allando, névhez kotott, nem ingyenes e-mail cimmel,

d) a papiralapt dokumentumok digitalizalasara alkalmas lapolvasé berendezéssel (szkennerrel),

¢) a Magyar Ugyvédi Kamara altal kivalasztott idépecsét, illetve valésidejd tanusitvanyallapot-
szolgaltatast (OCSP szolgaltatas) adé Mindsitett Hitelesités-Szolgaltaté Szervezet altal kiallitott
alafrasi tanusitvannyal,

/) mindsitett alafraslétrehozé-alkalmazassal (programmal), amelyet az Igazsagligyi és Rendészeti
Minisztérium honlapjan nyilvanossagra hozott koévetelményeknek valé megfelelés alapjan a
Magyar Ugyvédi Kamara jévahagyott.

26. Az ugyvéd/ugyvédi irodanak az elektronikus cégeljarasban javasolt azt az alairas-létrehozé
alkalmazast hasznalni, amelyet az a Mindsitett Hitelesités-Szolgaltatdé Szervezet ajanl, amellyel a
mindsitett elektronikus alairas tanusitvanyanak megszerzésére szolgaltatasi szerzédést kotott.

26.1. Az ugyvéd/ugyvédi iroda fenti eszkozeinek alkalmassigat a megyei (févarosi) kamarihoz
benyujtott kérelmében igazolnia kell. Az alkalmassag igazolasara a kérelemhez mellékelni kell a
Mingésitett Hitelesités-szolgaltaté Szervezet és az Ugyvéd/igyvédi iroda kozott elSzetesen
megkotott egyedi szolgaltatasi szerzédést.

26.2. A benyujtott kérelmeket a tertileti kamara legkésébb 30 napon beliil elbiralja. A kamara a
kérelemhez mellékelt egyedi szolgaltatasi szerz6dést jovahagyja, ha az mindenben megfelel a
Magyar Ugyvédi Kamara és a Szolgiltatd kézotti keretszerz6désben meghatarozott feltételeknek.
A kamara a szerz6dés jovahagyasarol vagy elutasitasarél mind a kérelmez6 tigyvédnek, mind a
Szolgaltatonak értesitést kild. A Szolgaltatd és a kamarai tag kozotti szerzédés a kamara
jovahagyasaval 1ép életbe. A kérelmezének ezt kévetéen van lehetdsége a 2.b. pontban irt
tevékenységek folytatasara.

27. A terileti kamara nyilvantartast vezet azokrol az tgyvédekrdl, akik elektronikus alairassal
rendelkeznek, tehat akik a 2.a. és c. pontban irt tevékenységek végzésére jogosultak. Ezen
nyilvantartas adatait a Magyar Ugyvédi Kamara részére tovabbitani kell. A nyilvantartisbol a
mindsitett  alafras-hitelesités  szolgaltatas  igénybevételéhez  vagy  felfiiggesztéséhez
clengedhetetlentil sziikséges adatokat a Szolgaltaté részére a teriileti kamara tovabbitja. A
nyilvantartas adataiban bekovetkezett valtozast haladéktalanul tovabbitani kell.

27.1. Az ugyvéd/ugyvédi irodanak javasolt olyan mindsitett hitelesités-szolgaltatdval
szolgaltatasi szerz6dést kotni, aki a Magyar Ugyvédi Kamarival kétott egytittmikodési



megallapodasban vallalta az tgyvédi elektronikus alairassal 6sszefiiggd torvényi kotelezettségek
teljesitését.

27.2. Az ugyvéd azt koévetben folytathatja a 2.a. és c. pontban irt tevékenységet, hogy az
tgyvédi elektronikus alairas beszerzését a szolgaltaté a tertileti kamaranak visszaigazolta, és ennek
alapjan a teriileti kamara az tigyvédet a 27. pontban irt nyilvantartasba vette.

27.3. A 2.a. és c. pontban irt tevékenység tarsas irodai formaban val6 tugyvédi mikodés esetén
akkor is folytathatd, ha az iroda valamely tagja rendelkezik elektronikus alairassal és a
személyazonossag ellendrzésének technikai lehet6ségével.

28. A JUB rendszer alkalmazasahoz az tigyvédi elektronikus alafrison kiviil rendelkezni kell
internet-hozzaféréssel, tgyfélkapuval, a JUB rendszer 4ltal biztositott webform alair6
alkalmazassal.

28.1. A JUB rendszer alkalmazashoz sziikséges tigyfélkapu nyitast az els6 ellendrzés tervezett
idépontjat megel6zéen legalabb harminc 6raval kezdeményezni kell.

28.2. A webform alairé alkalmazas telepitése a felhasznalé szamara ingyenes, és a JUB portilon
a megfeleld linkre kattintassal automatikusan torténik.

Z4aro rendelkezések

29. A jelen - a Magyar Ugyvédi Kamara teljes iilése altal 2007. november 19-én elfogadott, és az
IRM 2008. marcius 13-an kozolt észrevételet alapjan 2008. marcius 31-én médositott - szabalyzat
az lgazsagligylr Kozlonyben vald kozzététellel 1ép hatalyba. A szabalyzat rendelkezéseit a
hatalybalépését kovetSen végzendd tevékenység keretében kell alkalmazni.

30. A jelen szabalyzat hatalybalépésével az elektronikus cégeljaras alkalmazdsarol szolé 3/2005.
(VL. 25.) MUK szabalyzat hatilyat veszti.

31. Ha a jelen szabalyzatban hivatkozott, illetve idézett jogszabalyok szévegében utobb valtozas
all be, a jelen szabalyzat sz6vegét a hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en kell értelmezni.



1. s2dmi melléflet

Aldirdas-minta hitelesités

(minta)
Alulitott .ccoeevereneneenee (szUletési NEV: ovuvevevererererrireccaaee sziletési 1d6, hely: ....ccceeeienennnee.
anyja Neve: ... lakeime: ..o , MINE @ s
(székhely: ............ ) a céget akként jegyzem, hogy a cég kézzel vagy gépel eléirt,

elényomott, vagy nyomtatott neve ala vagy f6lé nevemet 6nalléan az alabbiak szerint {rom:

lgyszam

AlUlirott o tgyvéd (iroda neve, cime: .....ccovvviccccriinininenee. , nyilvantarto
kamara: ......cooeeeeccenenennnnn. , kamarai nyilvantartasi szam: ................ ) tanusitom, hogy a fenti
alafras-mintat weee (sztletési név: sziletési 1d6, hely: .ovvcvevccnininnnne. ,
ANYJA NEVE! oo lakcime: .o, ), aki személyazonossagat a
........................ SZAMU ..c.coevvvvvvvrennnene.. 1gazolvanyaval, lakcimét a ............... $z. ................ hatdsagi

igazolvanyaval kell6képpen igazolta; el6ttem sajat keztleg irta ala.

Nyilatkozom, hogy az alairas-minta hitelesitést a cégbejegyzési eljaras soran lattam el
ellenjegyzéssel. Ezen altalam ellenjegyzett alairas-minta a cégbejegyzési kérelem mellékletét
képezi. A cégbejegyzési kérelem alapjat képezé létesité okiratot én készitettem és lattam el
ellenjegyzéssel. Igy a jelen alairas-minta megfelel a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarastl és a
végelszamolasrol szolo 2006. évi V. torvény 9. §-aban irt feltételeknek.




2. szdmi melléklet

Az ligyvédi nyilvantartisban az ligyfelekrdl feltiintetendd adatok:

a) természetes személy
. csaladi és uténeve (sziletési név), amennyiben van, hazassagi neve,
. lakcime,
. szlletési helye, ideje,
. allampolgarsaga,
. anyja sziletési neve,
0. az azonosité okmanyanak tipusa és szama,
7. kulfoldi természetes személy esetében az 1-6. pontban meghatarozott adatok kozil az
azonosité okmany alapjan megallapithaté adatok, valamint a magyarorszagi tartézkodasi hely;

U A~ -

b) jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet

. neve, roviditett neve,

. székhelyének, kilfoldi székhelyt vallalkozas esetén magyarorszagi fidktelepének cime,
. f6tevékenysége,

. azonositd okiratinak szima,

. képviseletére jogosultak neve és beosztasa,

. a kézbesitési megbizott azonositasara alkalmas adatok;

AUl A~ LD -

¢) az Uzleti kapcsolatra és az Ugyleti megbizasra vonatkozé és ahhoz kapcsolddo legfontosabb
adatok.



3. szdmii melléklet
A teriileti digyvédi kamardkhoz, - iigyszam képése céljabil - rendelt sorszdmork

Budapesti Ugyvédi Kamara 1.
Bacs-Kiskun Megyei Ugyvédi Kamara 2.
Békés Megyei Ugyvédi Kamara 3.
Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Ugyvédi 4.
Kamara

Debreceni Ugyvédi Kamara 5.
Fejér Megyei Ugyvédi Kamara 0.
Gy6r-Moson-Sopron Megyei Ugyvédi Kamara 7.
Heves Megyei Ugyvédi Kamara 8.
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Ugyvédi 9.
Kamara

Komérom-Esztergom Megyei Ugyvédi Kamara 10.
Nograd Megyei Ugyvédi Kamara 11.
Nyiregyhazi Ugyvédi Kamara 12.
Pest Megyei Ugyvédi Kamara 13.
Pécsi Ugyvédi Kamara 14.
Somogy Megyei Ugyvédi Kamara 15.
Szegedi Ugyvédi Kamara 16.
Tolna Megyei Ugyvédi Kamara 17.
Vas Megyei Ugyvédi Kamara 18.
Veszprém Megyei Ugyvédi Kamara 19.

Zala Megyei Ugyvédi Kamara 20.



